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CERTIFICACION No. 1120070892021

El Jefe de Unidad de Gestién Documental de EMCALI EICE ESP, en ejercicio de la
delegacion conferida mediante Resolucion No. 1289 del 05 de junio de 2013, certifica
que:

Revisados los expedientes que reposan en el Archivo Central de EMCALI, se pudo
evidenciar que la sefiora DIANA MARCELA SANDOVAL ASPRILLA, identificada con
cédula de ciudadania No. 1.115.077.100 expedida en Buga-Valle, suscribié los
siguientes Contratos de Prestacion de Servicios con EMPRESAS MUNICIPALES DE
CALI — EMCALI EICE ESP:

CONTRATO No. 300-GAA-PS-0708-2018, suscrito el 25 de enero de 2018.

Objeto: Prestacion de servicios profesionales para el apoyo de actividades
concernientes a la actualizacion de documentacion del SGC en la unidad estratégica
de negocios de acueducto y alcantarillado.

Alcance del Objeto: En desarrollo del objeto contractual le corresponde al contratista
la ejecucion de las siguientes actividades: A. Apoyo en el mantenimiento del sistema
de gestion de calidad (SGC) en la UENAA. B. Apoyo en la promocién y soporte
técnico a los procesos de certificacion y acreditacién. C. Apoyo en la orientacion a los
servidores publicos de la UENAA para que trabajen con los procesos, procedimientos
y formatos adecuados y en las versiones actuales, asi como apoyo en el disefio o
estandarizacion de los formatos. D. Apoyo a las dependencias en la implementacion
de los procesos y procedimientos documentados y mejora de los existentes y el
disefio de nuevos procedimientos. E. Apoyo en la implementacién de las acciones
preventivas y correctivas que sean necesarias para el cumplimiento de las
responsabilidades del area y realizar su seguimiento. L. Las demés que le Asigne el
supervisor del contrato con relacion al objeto contractual.

Plazo de Ejecucion: El plazo del contrato estara dado desde la suscripcidon del acta
de inicio hasta el 31 de agosto de 2018.

Valor: El valor del contrato es hasta la suma de Veinte millones novecientos setenta y
cinco mil setecientos ochenta y dos pesos m/cte. ($20.975.782).

Acta inicio: Suscrita el 2 de febrero de 2018.

OTROSI No. 1 AL CONTRATO No. 300-GAA-PS-0708-2018, suscrito el 02 de
febrero de 2018.
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Continuacion Certificacion N0.1120070892021 de Diana Marcela Sandoval Asprilla.

PRIMERO: MODIFICAR la clausula quinta, la cual quedara asi: "quinta- forma de
pago: el contrato se pagara asi: EMCALI realizara siete (7) pagos en cuotas iguales
por valor de Dos millones novecientos trece mil trescientos tres pesos m/cte.
($2.913.303) -

OTROSI No. 2 AL CONTRATO No. 300-GAA-PS-0708-2018, suscrito el 28 de
agosto de 2018.

PRIMERO: PRORROGAR el plazo de ejecucion del contrato 300-GAA-PS-0708-
2018 hasta el 31 de diciembre de 2018.

SEGUNDO: ADICIONAR el valor del contrato en Once millones seiscientos cincuenta
y tres mil doscientos doce pesos m/cte. ($11.653.212).

Supervisor: Martha Cecilia Andrade Arango. Profesional Operativo Il
CONTRATO No. 300-PS-0124-2019, suscrito el 9 de enero de 2019.

Objeto: prestacion de servicios profesionales para el apoyo de actividades
concernientes a la actualizacion de documentacion del SGC en la unidad estratégica
de negocios de acueducto y alcantarillado.

Alcance Del Objeto: En desarrollo del objeto contractual le corresponde al contratista
la ejecucion de las siguientes actividades: A. Apoyo en el mantenimiento del sistema
de gestion de calidad (SGC) en la UENAA. B. Apoyo en la promocién y soporte
técnico a los procesos de certificacion y acreditacién. C. Apoyo en la orientacion a los
servidores publicos de la UENAA para que trabajen con los procesos, procedimientos
y formatos adecuados y en las versiones actuales, asi como apoyo en el disefio 0
estandarizacion de los formatos. D. Apoyo a las dependencias en la implementacion
de los procesos y procedimientos documentados y mejora de los existentes y el
disefio de nuevos procedimientos. E. Apoyo en la implementacién de las acciones
preventivas y correctivas que sean necesarias para el cumplimiento de las
responsabilidades del area y realizar su seguimiento. F. Las demas que le asigne el
supervisor del contrato con relacion al objeto contractual.

Plazo de Ejecucion: El plazo del contrato se contara a partir de la suscripcién del acta
de inicio hasta el 30 de junio de 2019.

Valor: El valor del contrato es hasta la suma de Dieciocho millones treinta y nueve mil
ciento setenta y cuatro pesos m/cte. ($18.039.174).
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Continuacion Certificacion N0.1120070892021 de Diana Marcela Sandoval Asprilla
Copia acta de inicio: suscrita el 17 de enero de 2019.

OTROSI No. 1 AL CONTRATO No. 300-PS-0124-2019, suscrito el 25 de junio de
2019.

PRIMERO: ADICIONAR la suma de Dieciocho millones treinta y nueve mil ciento
setenta y cuatro pesos m/cte. ($18.039.174.00). Al contrato No. 300-PS-0124-2019.

SEGUNDO: PRORROGAR el plazo hasta el 31 de diciembre de 2019.
Supervisor: Martha Cecilia Andrade Arango. Profesional Operativo llI.
CONTRATO No. 300-PS-0311-2020. Suscrito el 12 de febrero de 2020.

Objeto: Prestacion de servicios profesionales para el apoyo de actividades
concernientes a la actualizacion del SGC en la Unidad Estratégica De Negocios De
Acueducto y Alcantarillado.

Alcance Del Objeto: En desarrollo del objeto contractual le corresponde al contratista
la ejecucion de las siguientes actividades: A. Apoyo en el mantenimiento del sistema
de gestién de calidad (SGC) en la UENAA. B. Apoyo en la promocion y soporte
técnico a los procesos de certificacion y acreditacion. C. Apoyo en la orientacion a los
servidores publicos de la UENAA para que trabajen con los procesos,
procedimientos y formatos adecuados y en las versiones actuales, asi como apoyo
en el disefio o estandarizacion de los formatos. D. Apoyo a las dependencias en la
implementacion de los procesos y procedimientos documentados y mejora de los
existentes y el disefio de nuevos procedimientos. E. Apoyo en la implementacién de
las acciones preventivas y correctivas que sean necesarias para el cumplimiento de
las responsabilidades del area y realizar su seguimiento. F. Las demas que le asigne
el supervisor del contrato con relacion al objeto contractual.

Plazo de Ejecucion: A partir de la suscripcion del acta de inicio, hasta el 30 de abril
de 2020.

Valor: El valor del contrato es hasta la suma de Nueve millones trescientos sesenta y
dos mil trescientos treinta y un pesos m/cte ($9.362.331).

Copia Acta de Inicio: Suscrita el 18 de febrero de 2020.

OTROSI No 1 AL CONTRATO No. 300-PS-0311-2020.Suscrita el 29 de abril de
2020.
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Continuacién Certificacion N0.1120070892021 de Diana Marcela Sandoval Asprilla.

PRIMERO: PRORROGAR el plazo de ejecucion del contrato No. 300-PS-0311-2020
hasta el 31 de julio de 2020.

SEGUNDO: ADICIONAR el valor del contrato en Nueve millones trescientos sesenta
y dos mil trescientos treinta y un pesos m/cte. ($9.362.331).

Supervisor: Martha Cecilia Andrade Arango. Profesional Operativo lll.

La informacion certificada es la que reposa en los expedientes y ha sido transferida
por el supervisor al archivo central.

La presente certificacion se expide a solicitud del interesado, en la ciudad de
Santiago de Cali, a los quince (15) dias del mes de febrero de 2021.

l'

SAN[_)J;,L Mmaf\ \':’sco Bﬂ%’éu?fEﬁ‘ﬁEz

Jefe Unidad

Elaboro: JACKSON CAICEDO MOSQUERA, Auxiliar de Gestion Documental
Reviso: LUIS FERNANDO BUITRAGO CASTANEDA, Analista
Aprob6: SANDRA PATRICIA ESCOBAR GUTIERREZ, Jefe De Unidad

No. Radicado Ventanilla Unica: 100025102021

112 DEPARTAMENTO DE GESTION DOCUMENTAL
Cam - Torre Emcali_Sétano 1, 8993121
spescobar@emcali.com.co



ALCALDIA MUNICIPAL DE GUADALAJARA DE BUGA

SECRETARIA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL

GHD.CT-00-F4

Rev. No: 1

Julio 2018

Fecha de Emisién:

P4g. 1 de 3
SDI-AC-004-01-2021

LA SUSCRITA LiDER DE GESTION DOCUMENTAL
DEL MUNICIPIO DE GUADALAJARA DE BUGA

CERTIFICA:

Que la sefiora DIANA MARCELA SANDOVAL ASPRILLA, identificada con Cédula de Ciudadania N°
1.115.077.100 de Buga (Valle del Cauca), prestd sus servicios al MUNICIPIO DE GUADALAJARA
DE BUGA, mediante los siguientes contratos;

CONTRATO SSM-2000-697-2019

DURACION: 9 MESES

FECHA DE INICIO: 19 DE MARZO DE 2019

FECHA DE TERMINACION: 19 DE DICIEMBRE DE 2019

VALOR DEL CONTRATO: $13.950.000

OBJETO: CONTRATAR SERVICIOS PROFESIONALES EN LA

SECRETARIA DE SALUD MUNICIPAL EN EL
COMPONENTE DE PLANEACION Y PROYECTOS.
FUNCIONES: _
- De acuerdo a ias normas vigentes de gestion de calidad, continuar con el levantamiento de los
procesos y procedimientos de la Secretaria de Salud Municipal, asi mismo la actualizacion de
indicadores, riesgos y controles.
- Realizar informe mensual sobre los avances del levantamiento de informacién, en el marco del
sistema de Gestién de calidad de la Secretaria de Salud.
- Retroalimentar al personal de la Secretaria de Salud Municipal con los formatos (actas, informes,
listas de chequeo, etc.), para estructurar los formatos estandares de la Secretaria de Salud

Municipal.

Carrera 13 No. 6-50 - Tel: 2377000 - Fax: 2377000 Ext. 1149 Guadalajara de Buga — Valle
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CONTRATO $SSM-2000-092-2018

DURACION: 4 MESES

FECHA DE INICIO: 23 DE AGOSTO DE 2018

FECHA DE TERMINACION: 23 DE DICIEMBRE DE 2018

VALOR DEL CONTRATO: $6.200.000

OBJETO: CONTRATAR SERVICIOS PROFESIONALES EN LA

SECRETARIA DE SALUD MUNICIPAL EN EL
COMPONENTE DE PLANEACION Y PROYECTOS.
FUNCIONES:
- Digitar, registrar y tramitar ante la Secretaria de Planeacién Municipa!l la elaboracién de los
proyectos de inversién y movimientos presupuestales de los mismos en las fichas MGA vy la ficha
SSEPIL.
- Realizar el proceso de manejo y organizacién de archivo documental del drea de Planeacién y
proyectos de la Secretaria de Salud de las vigencias 2016 y 2017, teniendo en cuenta la tabla
retencional,
- Dar continuidad a la fase de implementacion del Sistema de Gestién de Calidad en cada uno de
los procesos de la Secretaria de Salud Municipal en articulacién con el proceso MECI-CALIDAD.
- Realizar informe bimensual sobre los avances de los procesos de la Secretaria de Salud Municipal,
en el marco del Sistema de gestion de calidad de la Secretaria de Salud.
- Retroalimentar al personal de salud los formatos y actualizacién de ellos establecidos en gestion
de calidad.
- Apoyar la elaboracidn de convocatorias, seguimiento a las mismas y organizacién de reuniones de

articulacion y concertacién de planeacion de programas y proyectos.

Carrera 13 No. 6-50 - Tel: 2377000 - Fax: 2377000 Ext. 1149 Guadalajara de Buga — Valle
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- Apoyar con la recopilacién de datos de los diferentes procesos para la elaboracién de los

seguimientos del Plan Desarrollo Municipal y Plan de Accién de Salud.

Para constancia de lo anterior se firma en Guadalgjara de Buga a los quince (15) dias del mes de
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EL SUSCRITO SECRETARIO DE DESARROLLO
DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE GUADALAJARA DE BUGA

CERTIFICA QUE:

La sefiora DIANA MARCELA SANDOVAL ASPRILLA, identificado con la cedula
de ciudadania 1.115.077.100 de Buga (Valle), ha prestado sus servicios al
MUNICIPIO DE GUADALAJARA DE BUGA en los siguientes tiempos:

» CONTRATO SSM-2000-021-2016

FECHA DE INICIO: 29 de Enero de 2016
FECHA DE TERMINACION: 31 de Julio de 2016

LABOR CONTRATADA: Contratista — Prestar los servicios profesionales en la
Secretaria de Salud Municipal en el componente de fortalecimiento
institucional.

ACTIVIDADES DESEMPENADAS:

oDigitar, registrar y tramitar ante la Secretaria de Planeacién Municipal la
elaboracién de los proyectos de inversion y movimientos presupuestales de
los mismos en las fichas MGA y la ficha SSEPI.

oApoyar el proceso de manejo y organizaciéon de! archivo documental del
area de Planeacion y Proyectos de la Secretaria de Salud de las vigencias
2015 a 20186; teniendo en cuenta la tabla retencional.

o Apoyar la fase de implementacion del sistema de gestién de calidad en
cada uno de los procesos de la Secretaria de Salud Municipal en
articulacioén con el proceso MECI.

oParticipar y apoyar las jornadas y actividades que la Secretaria de Salud
-coordine o convoque.

Carrera 13 No. 6 — 50, Tel: 2377000, Fax: 2377000 Ext. 1300, Guadalajara de Buga — Valle
Cdédigo Postal: 763041
Péagina web: www.guadalajaradebuga-valle.gov.co
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oPresentar un informe mensual en fisico y medio magnético (con los
respectivos registros), en los formatos establecidos donde se discriminen
las actividades especificas cumplidas durante el respectivo periodo de
ejecucion del objeto contractual.

e CONTRATO SSM-2000-062-2016

FECHA DE INICIO: 16 de Agosto de 2016
FECHA DE TERMINACION: 16 de Diciembre de 2016

LABOR CONTRATADA: Contratista — Prestar los servicios profesionales en la
Secretaria de Salud Municipal en el componente de Planeacion y Proyectos.

ACTIVIDADES DESEMPENADAS:

oDigitar, registrar y tramitar ante la Secretaria de Planeacién Municipal la
elaboracion de los proyectos de inversion y movimientos presupuestales de
los mismos en las fichas MGA y la ficha SSEPI.

oApoyar el proceso de manejo y organizacion del archivo documental del
area de Planeacién y Proyectos de la Secretaria de Salud de las vigencias
2015 a 2016, teniendo en cuenta la tabla retencional.

o Apoyar la fase de implementacion del sistema de gestién de calidad en
cada uno de los procesos de la Secretaria de Salud Municipal en
articulacién con el proceso MECI.

oParticipar y apoyar las jomadas y actividades que la Secretaria de Salud
coordine o convoque.

oPresentar un informe mensual en fisico y medio magnético (con los
respectivos registros), en los formatos establecidos donde se discriminen

Carrera 13 No. 6 — 50, Tel: 2377000, Fax: 2377000 Ext. 1300, Guadalajara de Buga — Valle
Cédigo Postal:763041
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las actividades especificas cumplidas durante el respectivo periodo de
ejecucion del objeto contractual.

¢ CONTRATO SSM-2000-013-2017

FECHA DE INICIO: 15 de Febrero de 2017
FECHA DE TERMINACION: 15 de Mayo de 2017

LABOR CONTRATADA: Contratista —~ Prestar los servicios profesionales en la
Secretaria de Salud Municipal en el componente de Planeacion y Proyectos.

o ACTIVIDADES DESEMPENADAS:

oDigitar, registrar y tramitar ante la Secretaria de Planeacion Municipal la

elaboraciéon de los proyectos de inversiéon y movimientos presupuestales de
los mismos en las fichas MGA y la ficha SSEPI.

oRealizar el proceso de manejo y organizacion del archivo documental del

area de Planeacion y Proyectos de la Secretaria de Salud de las vigencias
2015 a 20186, teniendo en cuenta la tabla retencional.

oDar continuidad a la fase de implementacion del sistema de gestién de
calidad en cada uno de los procesos de la Secretaria de Salud Municipal en
articulacién con el proceso MECI.

. oParticipar y apoyar las jornadas y actividades que la Secretaria de Salud
coordine o convogue.

oPresentar un informe mensual en fisico y medio magnético (con los
respectivos registros), en los formatos establecidos donde se discriminen
las actividades especificas cumplidas durante el respectivo periodo de
ejecucion del objeto contractual.

e CONTRATO SSM-2000-058-2017
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| 'FECHA DE INICIO: 06 de Junio de 2017
FECHA DE TERMINACION: 06 de Noviembre de 2017

LABOR CONTRATADA: Contratista — Prestacion de servicios profesionales en
la Secretaria de Salud Municipal en el componente de Planeacién y Proyectos.

ACTIVIDADES DESEMPENADAS:

oDigitar, registrar y tramitar ante la Secretaria de Planeacién Municipal la
elaboracion de los proyectos de inversion y movimientos presupuestales de
los mismos en las fichas MGA y la ficha SSEPI.

oContinuar con el proceso de manejo y organizacion del archivo documental
del area de Planeacion y Proyectos de la Secretaria de Salud de las
vigencias 2015 a 2016, teniendo en cuenta la tabla retencional.

oDar continuidad a la fase de implementacién del sistema de gestién de
calidad en cada uno de los procesos de la Secretaria de Salud Municipal en
articulacion con el proceso MECI. Presentar informe ejecutivo de los
avances y hacer entrega como producto final a la terminacién del contrato
los formatos aprobados y los procesos de Prestacion de Servicios de Salud
y Aseguramiento por Calidad.

oRealizar capacitacién al personal de la Secretaria de Salud Municipal en

articulacion con el lider de calidad del municipio de los avances en los
diferentes procesos.

oParticipar y apoyar las jornadas y actividades que la Secretaria de Salud
coordine o convoque.

oPresentar un informe mensual en fisico y medio magnético (con los
respectivos registros), en los formatos establecidos donde se discriminen

las actividades especificas cumplidas durante el respectivo periodo de
ejecucion del objeto contractual.
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» CONTRATO SSM-2000-0102-2017

FECHA DE INICIO: 15 de Noviembre de 2017
FECHA DE TERMINACION: 14 de Diciembre de 2017

LABOR CONTRATADA: Contratista — Prestar los servicios profesionales en la
Secretaria de Salud Municipal en el componente de Planeacion y Proyectos.

ACTIVIDADES DESEMPENADAS:

oDigitar, registrar y tramitar ante la Secretaria de Planeacién Municipal la

elaboracién de los proyectos de inversion y movimientos presupuestales de
los mismos en las fichas MGA y la ficha SSEPI.

oContinuar con el proceso de manejo y organizacién del archive documental

del area de Planeacion y Proyectos de la Secretaria de Salud de las
vigencias 2015 a 2018, teniendo en cuenta la tabla retencional.

oDar continuidad a la fase de implementacién del sistema de gestién de
calidad en cada uno de los procesos de la Secretaria de Salud Municipal en
articulacion con el proceso MECI. Presentar informe ejecutive de los
avances y hacer entrega como producto final a la terminacién del contrato
los formatos aprobados y los procesos de Prestacién de Servicios de Salud
y Aseguramiento por Calidad.

oRealizar capacitacion al personal de la Secretaria de Salud Municipal en
articulacion con el lider de calidad del municipio de los avances en los
diferentes procesos.

oParticipar y apovyar las jornadas y actividades que la Secretaria de Salud
coordine o convoque.
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oPresentar un informe mensual en fisico y medio magnético (con los

respectivos registros), en los formatos establecidos donde se discriminen
las actividades especificas cumplidas durante el respectivo periodo de
ejecucion del objeto contractual.

» CONTRATO SSM-2000-042-2018

FECHA DE INICIO: 25 de Enero de 2018
FECHA DE TERMINACION: 25 de Julio de 2018

LABOR CONTRATADA: Contratista — Prestar los servicios profesionales en la
e, Secretaria de Salud Municipal en el componente de Planeacién y Proyectos.

ACTIVIDADES DESEMPENADAS:

oDigitar, registrar y tramitar ante la Secretaria de Planeaciéon Municipal la

elaboracién de los proyectos de inversién y movimientos presupuestales de
los mismos en las fichas MGA y la ficha SSEPI.

oRealizar el proceso de manejo y organizacion del archivo documental del

area de Planeacion y Proyectos de la Secretaria de Salud de las vigencias
2015 a 20186, teniendo en cuenta la tabla retencional.

oDar continuidad a la fase de implementacion del sistema de gestién de
calidad en cada uno de los procesos de la Secretaria de Salud Municipal en
articulacién con el proceso MECI- CALIDAD.

oApoyar la digitacién, gestion y tramite de los proyectos de inversién para la
cofinanciacién de recursos a nivel nacional y departamental.

oApoyar [a realizacion del informe bimensual sobre los avances de los
procesos de la Secretaria de Salud Municipal, en el marco del sistema de
gestion de calidad de la Secretaria de Salud Municipal,
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oApoyar al personal de Salud que lo requiera para la presentacion de

informes con los formatos y actualizacion de ellos establecidos en gestién
de calidad.

oApoyar en la recopilacion de datos de los diferentes procesos para Ia

elaboracién de los seguimientos del Plan de Desarrollo Municipal y Plan de
Accidon de Salud y ademds apoyar la realizacion de informes.

oPresentacion de los informes inherentes a las actividades.

Para constancia de lo anterior, se firma en la ciudad de Guadalajara de Buga, a
los seis (06) dias del mes de Agosto de 2018.

N
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5, AT.CALDIA MUNICIPAL DE GUADALAJARS DE BUGA
Secretaria de Desarrollo Institucional 'S
NIT 891:380.033:5.

EL SUSCRITO SECRETARIO DE DESARROLLO
DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE GUADALAJARA DE BUGA
CERTIFICA QUE:
La sefiora DIANA MARCELA SANDOVAL ASPRILLA, identificado con la cedula
de ciudadania 1.115.077.100 de Buga (Valle), ha prestado sus servicios al
MUNICIPIO DE GUADALAJARA DE BUGA en los siguientes tiempos:
» CONTRATO SPM-1400-048-2014

FECHA DE INICIO: 20 de Agosto de 2014
FECHA DE TERMINACION: 19 de Diciembre de 2014

LABOR CONTRATADA: Contratista — Prestar los servicios de apoyo a la
gestién en la Secretaria de Planeacién Municipal.

ACTIVIDADES DESEMPENADAS:

oApoyo en la recepcién, clasificacién, organizacién y depuracidén de la
correspondencia asignada por el comité permanente de estratificacion.

oDigitacion de las solicitudes de inscripcidon y/o actualizacion en la base de
datos de estratificacion.
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Secretaria de Desarrollo Institucional
NIT 891-380.0335 RENOVADA
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oApoyo en la actualizacion y depuracion de la base de datos de
estratificaciéon socicecondmica.

oPrestar apoyo logistico en las reuniones del comité permanente de
estratificacion en cuanto a la organizacion del mismo.

e CONTRATO SPM-1400-012-2015

FECHA DE INICIO: 16 de Febrero de 2015
FECHA DE TERMINACION: 30 de Mayo de 2015

- LABOR CONTRATADA: Contratista — Prestar los servicios de apoyo a la
gestion en [a Secretaria de Planeacion Municipal.

ACTIVIDADES DESEMPENADAS:

oApoyo en la recepcién, clasificacion, organizacién y depuracién de la
correspondencia asignada por el comité permanente de estratificacion.

oDigitacién de las solicitudes de inscripcion y/o actualizacién en la base de
datos de estratificacion.

oApoyo en la actualizacion y depuracién de la base de datos de
estratificacidn socioecondémica.

oPrestar apoyo logistico en las reuniones del comité permanente de
. estratificacion en cuanto a la organizacion de! mismo.

» CONTRATO SPM-1400-038-2015

FECHA DE INICIO: 01 de Julio de 2015
FECHA DE TERMINACION: 30 de Diciembre de 2015

LABOR CONTRATADA: Contratista — Prestar los servicios de apoyo a la
gestion en la Secretaria de Planeacion Municipal.

Carrera 13 No. 6 - 50, Tel: 2377000, Fax: 2377000 Ext. 1300, Guadalajara de Buga — Valle
Cédigo Postal:763041
Pagina web: www.guadalajaradebuga-valle.gov.co
e-mail: dinstitucional@guadalajaradebuga-valle.gov.co
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Secr retay 12 de I}eswu ollo Institacional
NIT 591-380.033:5

ACTIVIDA'DES DESEMPENADAS:

oApoyo en la recepcion, clasificacion, organizacién y depuracion de la
correspondencia asignada por el comité permanente de estratificacion.

oDigitacién de las solicitudes de inscripcion y/o actualizacién en la base de
datos de estratificacion.

oApoyo en ‘la actualizacidon y depuracidon de la base de datos de
estratificacion socioeconémica.

o, oPrestar apoyo logistico en las reuniones del comité permanente de

estratificacion en cuanto a la organizacion del mismo (Sala, ayuda
tecnoldgica vy listados de asistencia).

Para constancia de lo anterior, se firma en Ja ciudad de Guadalajara de Buga, a
los seis (0§) dias de de Agosto de 2018.

+
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ARIO DE DESARROLLO INSTITUCIQNAL
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Guadalajara de Buga, Enero 15 de 2016

ALMACEN CREDIVALLE

Certifica

Que la sefiora Diana Marcela Sandoval Asprilla, identificada con el nimero de cedula
1.115.077.100, laboro para nosotros como Administradora del Almacén Credivalle desde el 20 de
Agosto de 2014 al 30 de Diciembre de 2015, desempefiando las siguientes funciones:

L

Asegurar el cumplimiento de las cuotas de ventas asignadas al almacén.

Garantizar operacidn 100% exitosa y una excelente interaccién entre los miembros del
equipo de trabajo y clientes internos y externos del almacén, para que los objetivos y
metas propuestas se cumplan a cabalidad.

identificar necesidades y expectativas de clientes, para aumentar el nivel de ventas en la
compaiiia.

Realizar seguimiento y control del inventario del almacén.

Manejar fa caja y todos los procesos de la misma, garantizando confiabilidad en el proceso
para evitar pérdidas o malos manejos del dinero.

Manejo de personal y asignacidn de funciones.

Consolidar, Motivar y capacitar al equipo de trabajo {producto, servicio, técnicas de venta,
experiencia de la marca)

Aseguramiento y control de calidad a cada uno de los procesos del almacén.

Esta certificacién se expide en Guadalajara de Buga a los quince dias (15} del mes de Enero
de 2016, a solicitud del interesado.
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DORABEL' MIRANDA
Propietaria Almacén Credivalie.

Caile 10 N®13 ~ 69, Teléfonos: (032)2381208 ~ 3164213812, Guadalajara de Buga — Valle del Cauca.
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Guadalajara de Buga, Enero 15 de 2016

ALMACEN CREDIVALLE

Certifica

Que {2 sefiora Diana Marcela Sandoval Asprilfa, identificada con el ndmere de cedula
1.115.077.100, laboro para nosotros como Asistente de produccién, desde el 21 de Agosto De
2013 ai 19 de Agosto de 2014, desempefiando las siguientes funciones:

e Atencidn de proveedores.

e Planeacién v seguimiento de la produccién del taller.

&  Proponer mejoras en los diferentes procesos productivos.

e Actualizar l2 documentacidn asignada bajo su responsabilidad (Planes, instructivos,
procedimientos).

s Supervisar a detatle la produccién controlando la calidad.

= Manejo de ingresos y salidas de mercancias.

s Demds funciones administrativas que le sean asignadas por el jefe directo.

Esta certificacidn se expide en Guadalajara de Buga a los quince dfas {15} del mes de Enero de
20186, a solicitud del interesado.
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" DORABEL MIRANDA
Propietaria Almacén Credivalle.

Caile 10 N© 13 - 69, Teléfonos: (032)2381208 ~ 3164213812, Guadsaiajara de Buga ~ Valle def Cauca.
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